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PORTARIA N° 06/2023

EMENTA: Disciplina a concessdo de
passagens areas no ambito do Conselho
Regional de Farmécia do Estado de Sergipe —
CRF/SE.

A Diretoria do Conselho Regional de Farmacia do Estado de Sergipe, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, conforme ata da Reumao de Diretoria realizada no dia 12 de abril de 2023,

considerando a necessidade de dlSG ;ﬂlnar a aquisigdo de passagens areas,

RESOLVE,

Art. 1° - Disciplinar, no émbi nacia do Estado de Sergipe —

CRF/SE, os procedimentos relén s areas, realizados no ambito da

Administragdo Publica.

Art. 2° - Serdo beneficidrios de passagens aéreas os conselheiros, empregados, voluntarios ou

convidados que forem convocados/designados para participarem de atividades ou reunides de

1nteressc mstimclonai ou, amda no caso dos empregados para desempenho de suas atividades

Art. 33’1 As passagens aérééé deVérﬁé ser reqﬁéfidés; em regfé; com éﬁtecé&énéia de ;3>v(4)vv(trinta)
dias, contados da data prevista para o evento ou servigo a ser executado.

Paragrafo Unico: Em caso fortuito ou de forga maior devidamente fundamentado, desde que
autorizado pela Diretoria do CRF/SE de forma documentada e considerando a situagdo
financeira presente do conselho, podera haver a emissdo de passagens em periodo inferior a 30

dias.
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Art. 4° - As passagens aéreas serdo adquiridas em classe economica e pelo menor prego cotado,
desde que atendam as condi¢des minimas requeridas para o deslocamento.

Paragrafo Primeiro: Excepcionalmente, passagens aéreas de maior pre¢o poderdo ser obtidas,
desde que seja apresentado justo motivo, sujeito a aprovag¢do da Diretoria de forma
documentada.

Paragrafo Segundo: As passagens aéreas serdo adquiridas considerando o aeroporto mais

proximo da residéncia ou do ponto de partida/chegada do(a) beneficidrio(a).

Art. 5° - As passagens aéreas deverr ) ser adqmrldas para o dia da atividade ou dia imediatamente

anterior, da mesma forma que orno deve ocorrer logo apés o término da atividade ou, na
impossibilidade, no dia imediat ' "
Paragrafo Primeiro: E vedada' assagens acreas para dois ou mais dias anteriores
ou apds o evento, salvo nos casos em que os custos forem compfovadamente inferiores ou iguais
para o CRF/SE ou que a realiz tos adlcmnals sejam feitas diretamente pelo(a)
beneficidrio(a) da passagem, hipotese que deverd ser de‘V1damente comprovada por ocasido do
pagamento da fatura. |

Paragrafo Segundo: Caso o(a) beneficidrio(a) opte por aquisi¢do de passagens fora do periodo

Art. 6° - O(A) beneficiario(a) terd prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds av sua chegé&é élo)};destino
final, patd apresentar a0 CRF/SE 6 relatério de viagem ¢ bilhetes de passagens, $ob petia de ter

que suportar quaisquer despesas e 6nus provenientes do deslocamento.

Art. 7° - Eventual remarcagéo de voo ou alteragdo do percurso, a data ou horério dos bilhetes
anteriormente emitidos, serd de responsabilidade do(a) beneficidrio(a), a quem caberd arcar
com o custo, desde que preservado o cumprimento da finalidade da viagem, com a devida

justificativa e autorizagfo expressa da Diretoria do CRF/SE.
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Paragrafo Primeiro: O(a) beneficidrio(a) que der causa ao cancelamento da viagem ou ndo
comparecer ao embarque no horario estabelecido devera arcar com todas as despesas
relacionadas ao cancelamento ou ndo utilizagdo do bilhete, por meio de ressarcimento ao
CRF/SE.

Paragrafo Segundo: O ressarcimento deverd ocorrer mediante o deposito total das despesas em

favor do CRF/SE, em conta bancaria a ser informada quando da ocorréncia do fato.

Art. 8° - O pagamento das faturas d;e('iaésségéns aéreas sera instruido com a documentagdo
comprobatdria de observancia as regras da presente Partana, tal como em consonancia ao
estabelecido no contrato n° 005/2023 celebrado entre este & /SE e a empresa FPM PEDRA
BRANCA TURISMO E IDI(}MAS LTDA 45.339. 14270001 ] 6 cujo objeto ¢ Contratagédo de

empresa especializada na preste

io de s&x’vu;as de forneclmento de passagens aéreas e

terrestres, para qualquer loca

,3& em territorio nacxonal e internacional, inclusive de
retorno, contemplando prévia reser: __em/ Mporte acreo ou terrestre, quando necessario, bem
como entrega de p'assagens ou docﬁmentoségmserva nos locais indicados por este 6rgdo, com
a inclusdo de eventual tarifa de uma bagagem despachada para atender as necessidades do
Conselho Regional de Farmacia de Sergipe.

1 penas sera arcada a tanfa referente a uma bagagem despachada nos termos do

contrato 005/202 ugz}do for necessario atender as necf:ss1dades do Conselho

Art. 10 0O acompanhamento da tramitagdo dos pedidos dé concessio de passagens aéreas, em
todas as suas fases, ¢ de responsabilidade do(a) requerente, a quem compete observar as

comunicagdes encaminhadas pelo setor financeiro responsavel por e-mail institucional.

Art. 11 - Compete ao setor financeiro do CRF/SE a fiscalizagdo do cumprimento das
disposi¢des contidas nesta Portaria, e remeter, semestralmente, a Presidéncia do CRF/SE a

relagdo de passagens aéreas emitidas no periodo.

AV. GOV. Paulo Barreto de Menezes,352, Bairro: Treze de Julho — CEP : 49020-010 —Aracaju —SE
(79) 3211-8577 /(79) 3211- 9985 / (79) 3025- 1650 / (79) 3214-5297/crf se@yahoo.com.br/
ouvidoriacrfse@gmail.com




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE SERGIPE

Art. 12 - Responderdo pelos atos praticados em desacordo com o disposto na presente Portaria,
solidariamente, o(a) beneficiario(a) da passagem e os responsdveis pela autorizagdo de
aquisicdo das passagens.

Art. 13 - O procedimento descrito nesta Portaria sera submetido aos mecanismos de Controle
do CRF/SE.

Art. 14 — Os casos omissos ser@o dirimidos pela Diretoria do CRF/SE.
Art. 15 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Publique-se. Cumpra-se. Dé

Aracaju, (SE), 12 de abril de 2

Cos LA oD X de QQ«uc\\Q
CARLOS EDUARDO ARAUJO DE OLIVEIRA

- Presidente do CRF/SE.
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